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MODELO 1  - SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO - FUNDAÇÃO DE APOIO 
  
Ao 
 Sr. XXXXXXXXXXXXXX 
 Presidente da Fundação XXXXXXXX  
 
Assunto: Solicitação de Apoio e orçamento de gestão administrativa e financeira  
 
Senhor Presidente, 
 
​ Tendo em vista que a Fundação XXXXXXXXX possui expertise em projetos de (classificação 
do projeto---- ensino, pesquisa, extensão, inovação xxxxxxxx), solicito de V.Sa. o apoio para a gestão 
financeira do Projeto “...………..”, a ser desenvolvido pela UFVJM (Unidade 
Acadêmica/setor/laboratório  XXXXXXXXX), sob coordenação do Prof. xxxxxxxxxxx..., no valor de R$ 
xxxxx,xx, de acordo com as informações abaixo: 

1. Elaboração de proposta técnico-comercial com a respectiva planilha de custo detalhada da 
remuneração da Fundação (DOA): 

 
​ -Atualização dos dados da Fundação  
​ -Planilha de custos operacionais (salários, encargos, outras despesas); 
​ -Horas trabalhadas no projeto (gestão de recursos, compras , prestação de contas, 
contabilidade, etc); 
​ -Descrição das atividades (colaborador, área de atuação, valor/hora, discriminação das 
atividades; 
​ -Comprovação de experiência e expertise com projetos similares(cópias de contratos, 
parcerias com outras instituições -projetos similares). 
 
Informações complementares: 

a) Não é permitida a oferta de percentual sobre o valor do projeto. A contrapartida devida à 
Fundação de Apoio deve refletir a exata medida dos custos de execução do serviço, rejeitando-se a 
cobrança de taxa de administração e outros valores. 

b) Nos preços informados no orçamento devem estar incluídos todos os encargos, impostos e fretes 
e o que se fizerem indispensáveis à formação do preço. 

c)O coordenador deverá enviar para a fundação de apoio  o Projeto ou  plano de trabalho para a 
comprovação da DOA. 

Caso tenha interesse em contribuir na gestão do projeto, solicitamos um retorno até o dia 
____/____/_______, na oportunidade nos colocamos à disposição para informações  
necessárias. 
 
Atenciosamente, 
 

 
Prof.  ........................... 

Coordenador do projeto 

 



 

Universidade Federal dos Vales Jequitinhonha e Mucuri 
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